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ISTRUZIONI OPERATIVE PER

COLLABORATORI SCOLASTICI IST 010.02

I livello di rischio per i collaboratori scolastici € da considerarsi medio-basso. Si rispettino pertanto,
oltre alle indicazioni contenute nel Regolamento recante misure di prevenzione e contenimento
della diffusione del SARS-CoV-2, le seguenti istruzioni specifiche:

Non potendo garantire una continua disinfezione delle superfici e degli strumenti di lavoro,
si operi indossando sempre guanti monouso, facendo attenzione a non toccare bocca,
naso e occhi;

Presso I'entrata € presente un dispenser con gel disinfettante per le mani e disinfettante
con cui trattare, all'inizio dellattivita lavorativa, il telefono, le tastiere, i mouse e gli altri
oggetti di uso comune.

Considerare inoltre le mansioni dei collaboratori scolastici:

1. Apertura e chiusura della scuola;

2. Apertura e chiusura dei locali;

3. Pulizia e disinfezione degli ambienti. In particolare si richiama quanto espressamente

indicato nel PROTOCOLLO D’INTESA PER GARANTIRE L’AVVIO DELL’ANNO
SCOLASTICO NEL RISPETTO DELLE REGOLE DI SICUREZZA PER IL
CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DI COVID 19

‘E’ necessario assicurare la pulizia giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli
ambienti predisponendo un cronoprogramma ben definito, da documentare attraverso un
registro regolarmente aggiornato.

Nel piano di pulizia occorre includere almeno:

gli ambienti di lavoro e le aule;

le palestre;

le aree comuni;

le aree ristoro e mensa;

i servizi igienici e gli spogliatoi;

le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo;
materiale didattico e ludico;

le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano).

In tal senso, le istituzioni scolastiche provvederanno a:

assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste dal rapporto ISS COVID-19,
n.19/2020;

utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto dall'allegato 1 del
documento CTS del 28/05/20;

garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il piu
possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano
sottoposti a pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di
liquidi a potere virucida negli scarichi fognari delle toilette;

sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da
palestra e laboratorio, utensili vari...) destinati all'uso degli alunni

rispettare quanto indicato nella guida predisposta dall'INAIL per la “GESTIONE DELLE
OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE
SCOLASTICHE” (la guida é reperibile al seguente link https://www.orizzon)tescuola.it/wp-
content/uploads/2020/07/IstruzioniPerUsoPuliziaSanificazioneNelleScuole.pdf) e nel

Protocollo delle operazioni di igienizzazione pulizia
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4. Servizio alla reception (telefonate, accoglienza dell'utenza);

5. Spedizione e ritiro della corrispondenza presso gli uffici postali o presso altre agenzie di

spedizione.

Si ritiene pertanto che sia opportuno osservare quanto segue:

Per gli addetti alle pulizie degli ambienti: operare sempre con guanti monouso e
mascherine;

Procedere sempre non soltanto alla pulizia approfondita dei locali e all'igienizzazione di
telefoni, tastiere dei computer, mouse, superfici di lavoro, sedie, maniglie di porte e finestre,
interruttori della luce e degli altri oggetti di uso comune;

Dopo aver conferito la spazzatura nei contenitori delle immondizie, togliere e gettare anche
i guanti, indossandone un paio di nuovi;

Per il lavoratore addetto alla reception: utilizzare I'apparecchio telefonico indossando
sempre i guanti. In alternativa, usare periodicamente, almeno ogni ora, il gel disinfettante o
lavare le mani secondo le regole dettate dal Ministero della Salute, e igienizzare
I'apparecchio con apposito disinfettante ad ogni cambio di turno;

A fine turno, procedere al recupero degli effetti personali e lasciare la scuola senza
attardarsi negli spazi comuni;

Per le collaboratrici e i collaboratori scolastici che devono recarsi presso l'ufficio postale o
altre agenzie per la spedizione o il ritiro di corrispondenza, indossare i guanti e la
mascherina e, una volta ricevuta la corrispondenza da spedire, recarsi presso l'ufficio o
I'agenzia individuata per la spedizione. Al rientro, depositata I'eventuale borsa in segreteria,
lavarsi le mani o disinfettarle con gel, gettando i guanti utilizzati negli appositi contenitori
per i rifiuti potenzialmente infettivi e sostituendoli con un paio di nuovi;

Per le collaboratrici e i collaboratori scolastici che escono per ultimi dagli edifici scolastici
chiudere le porte e i cancelli;

Nel corso dell’attivita lavorativa, arieggiare i locali frequentati da persone almeno ogni ora e
per almeno 5 minuti;

Assicurare la presenza nei bagni di sapone liquido e salviette di carta per asciugare le mani
e verificare la corretta chiusura dei rubinetti;

Verificare la presenza di gel igienizzante nei dispenser ubicati in diversi punti degli edifici
scolastici.
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